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Anatomi och sjukdomslira 1 (5 veckor)

Syftet med kursen ar att ge den studerande en god grundkunskap i kroppens anatomi,
fysiologi och dess sjukdomar samt behandling av dessa for att den studerande senare ska
kunna utféra sitt yrke inom den medicinska dokumentationen pa ett patientsakert sétt.
Anatomi och sjukdomslara 1 innefattar omradena cell och vavnader, rorelseapparaten,

andning, cirkulation, urinorgan och matspjalkning.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Ha kunskap om kroppens uppbyggnad och funktion.

e Ha kunskap om kroppens somatiska sjukdomar och deras symtom.

e Kaénna till olika undersékningar och behandlingsformer.

e Ha grundlaggande kunskap om de vanligaste lakemedlen och deras
anvandningsomraden.

e Ha grundlaggande kunskaper i basala hygienrutiner och smittskydd.

e Ha praktisk och teoretisk kunskap i hjart- och lungréddning.

e Forsta betydelsen av friskvard.

e Kanna till olika laboratorieundersdkningar och syftet med dem.

Litteratur

Hjelm, K. (2011) Medicin 1. Stockholm: Sanoma utbildning

Lindskog, B (2020). Medicinsk terminologi. Stockholm: Studentlitteratur
Bjerneroth G, Svensson, A. (1993). Anatomisk atlas. Stockholm: Liber



Anatomi och sjukdomslira 2 (4 veckor)

Kursen Anatomi och sjukdomsléra 2 bygger pa kursen Anatomi och sjukdomslara 1. Syftet
med kursen ar att ge den studerande en god grundkunskap i kroppens anatomi, fysiologi och
dess sjukdomar samt behandling av dessa for att den studerande senare ska kunna utfora sitt
yrke inom den medicinska dokumentationen pa ett patientsakert satt. Anatomi och
sjukdomslara 2 innefattar omradena hud och immunforsvar, nervsystem och sinnesorgan,

endokrina organ, fortplantningsorgan samt psykiatri

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Ha kunskap om kroppens uppbyggnad och funktion.

e Ha kunskap om kroppens somatiska och psykiska sjukdomar och deras symtom.

e Kaénna till olika undersékningar och behandlingsformer.

e Ha grundlaggande kunskap om de vanligaste ldkemedlen och deras
anvandningsomraden.

e Ha grundlaggande kunskaper i basala hygienrutiner och smittskydd.

e Ha fornyat praktisk och teoretisk kunskap i hjért- och lungraddning.

e Kanna till olika laboratorieundersdkningar och syftet med dem.

Litteratur

Hjelm, K. (2011) Medicin 1. Stockholm: Sanoma utbildning

Lindskog, B (2020). Medicinsk terminologi. Stockholm: Studentlitteratur
Bjerneroth G, Svensson, A. (1993). Anatomisk atlas. Stockholm: Liber



Arbetspsykologi och bemotande (7 veckor)

Syftet med kursen &r att ge den studerande kunskaperna om och forstaelse for de olika
psykologiska och socialpsykologiska processer som paverkar och strukturerar den sociala
interaktionen mellan manniskor i allménhet och inom arbetsgrupper i synnerhet. Syftet ar
aven att ge den studerande kunskap om olika kommunikationsteorier samt trana pa bemotande
av manniskor fran olika kulturell bakgrund och i olika situationer som kan uppsta i

arbetslivet.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kanna till grundlaggande socialpsykologiska begrepp och teorier.

e Ha kannedom om olika grupprocesser och dynamiken i en arbetsgrupp.

e Kunna redogora for olika typer av konflikter och konfliktlosningar pa arbetsplatsen.

e Vara medveten om och kunna diskutera férandringsprocesser.

e Kanna till typiska symtom for stress och hur man kan arbeta med stress.

e Kunna beskriva hur attityder och vérderingar uppstar.

e Forsta olika kommunikationsteorier och metoder.

e Kunna observera och reflektera éver sin egen och andras kommunikation.

e Trana pa att kommunicera med manniskor i utsatta situationer.

e Ha kunskap om hot och vald pa arbetsplatsen.

e Ha forstaelse for vilken paverkan den ékande internationaliseringen har pa sjukvarden,
bade Gvergripande och i vardagen.

e Ha kunskap om etiska forhallningssatt och professionellt bemotande inom
yrkesomradet for att kunna samarbeta och astadkomma goda relationer pa

arbetsplatsen.

Litteratur
Lennéer Axelsson, B. (2019). Arbetsgruppens psykologi. Stockholm: Natur och Kultur
Spencer, J. (2009) Vem snodde osten? Brain Books AB.

Fredriksson, A. (1995). De elva sammansvurna: en bok om gruppens psykologi eller en
berattelse om ménniskors gemenskap. (pdf)

Kompendier och foreldsningar



Diagnosklassificering (7 veckor)

Syftet med kursen &r att ge den studerande forstaelse for vikten av den primara
klassificeringen, det vill saga att diagnos- och atgardskodning sker enligt Socialstyrelsens
riktlinjer. Kursen ska ocksa ge forstaelse for hur den primara klassificeringen paverkar den
sekundara klassificeringen, DRG (diagnosrelaterade grupper). Den studerande ska ocksa fa

kédnnedom om olika kvalitets- och klassificeringssystem samt kvalitetsregister.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Behérska grunderna i sjukdomsklassificering.

e Kunna klassificera sjukdomar och atgarder utifran journaldokumentationen.

e Kunna klassificeringsregler for 6ppen- och slutenvarden.

e Kunna se samband i journaltexten och kodningen sa ratt klassificering anvéands och

darmed kvalitetssékra patientjournalen.

Litteratur
Internationell statistisk klassifikation av sjukdomar och relaterade hélsoproblem —

Systematisk forteckning — Svensk version 2023 — Del 1-3. (2023) Socialstyrelsen.

Kodningsanvisningar fran Socialstyrelsen



Forskningsmetodik och rapportskrivning (2 veckor)

Syftet med kursen ar att den studerande ska kunna framstalla enklare vetenskapliga texter
samt sammanstalla olika former av undersokningsrapporter. Kursen syftar dven till att den
studerande ska bekanta sig med vetenskaplig skrift och kunna forsta den.

Malet med kursen ar att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kunna tolka analyser och vetenskapliga artiklar.

e Kunna skriva rapporter, utredningar och analyser.

e Kunna bearbeta, analysera och dra slutsatser av insamlad information.
e Kunna soka och vérdera information och vara kallkritisk.

e Kunna planera sitt arbete och f6lja tidsplanen.

Litteratur
Ask, S. Hallbara texter. Stockholm: Liber



Informationsteknik 1 (3 veckor)

Syftet med kursen &r att ge den studerande forstaelse for datorteknikens utdvning inom
administration i varden och medicinsk dokumentation. Kursen ska ge grundlaggande
kunskaper om persondator och nétverk samt goda fardigheter i att anvénda programvaror for
e-posthantering, ordbehandling och presentation (Office 2016). Den studerande ska fa
kunskaper i hur man anvander datorer i informationssékning och kommunikation. Kursen ska
aven ge grundlaggande kunskaper om installation av hard- och mjukvaror samt enklare

felavhjalpning pa datorer.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Behdrska korrekt tangentbordsteknik och kunna skriva korrekt och sakert.

e Kunna anvéanda programvaror for e-posthantering, ordbehandling, presentation och
informationssokning.

e Kunnaanvénda IT for att s6ka och bearbeta information samt kunna granska och
vardera information med utgangspunkt i tillforlitlighet, lagstiftning och etik

e Forsta séakerhetsaspekter forknippade med internet och intranat och kunna tillampa
aktuell lagstiftning.

e Visa sikerhet i programhantering och kunna finna losningar pa egen hand.

e Ha kunskap om ergonomi och kunna anpassa sin arbetsplats sa att arbetsskador
undviks.

Litteratur
Information och kommunikation 1, Uppgifter, Office 2016

Information och kommunikation 1, Teori, Office 2016



Informationsteknik 2 (2 veckor)

Kursen Informationsteknik 2 bygger pa kursen Informationsteknik 1. Syftet med kursen ar att
ge den studerande fordjupad forstaelse for datorteknikens utévning inom administration i
varden. Kursen ska ge grundlaggande kunskaper i kalkylprogram (Office 2016) och
grundlaggande statistik, da den studerande efter kursens slut ska kunna bearbeta statistiska
data och sammanstalla statistisk information. Kursen ska aven ge grundlaggande kunskaper

om installation av hard- och mjukvaror samt enklare felavhjalpning pa datorer.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kunna anvéanda programvaror for kalkyl, datahantering och presentation.

e Kanna till grundldggande statistiska begrepp.

e Kunna sammanstélla olika typer av statistik och forsta uppbyggnaden av enklare
databaser.

e Kunna forsta grafiska rapporter.

e Kunnaanvénda IT for att s6ka och bearbeta information samt kunna granska och
vardera information med utgangspunkt i tillforlitlighet, lagstiftning och etik.

e Visa sakerhet i programhantering och kunna finna lésningar pa egen hand.

Litteratur
Information och kommunikation 1, Uppgifter, Office 2016

Information och kommunikation 1, Teori, Office 2016



Kvalitet- och férbattringsarbete (2 veckor)

Syftet med kursen &r att ge den studerande kunskap om vardprocesser samt hur kvalitets- och

forbattringsarbete bedrivs i varden.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Ha kunskap om vikten av kvalitetsutveckling och forbattringsarbete.
e Ha kunskap om metoder och utvecklingsverktyg som anvands i forbattringsarbete.
e Kunna producera flodesschema 6ver situationer i varden och aven kunna foresla

forbéattringar i flodesscheman.

Litteratur
Metoder & Verktyg. Hafte frAn Region Kalmar lan.
Carlstrom, E. (2013). Férandringsarbete i halso- och sjukvarden. Lund: Studentlitteratur



Larande i arbete 1 (2 veckor)

Syftet med kursen &r att den studerande ska fa en grundléaggande inblick i yrkets olika
arbetsuppgifter och vilka IT-system som anvénds i verksamheten. Praktiken ska ge k&nnedom
om den medicinska sekreterarens funktion och en orientering i de olika arbetsuppgifter som
kan férekomma samt en inblick i vilka arbetsuppgifter 6vriga personalkategorier i

verksamheten utfor.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Ha visat formaga att skriva god svenska och folja skriftsprakliga normer.

e Ha tranat medicinsk dokumentation under handledning.

e Ha foljt det vardagliga arbetet pa en arbetsplats.

e Haidentifierat och utfort de atgarder som dikteras eller anges i journalhandlingar,
under handledning.

e Ha kannedom om vad en journal &r och hur den anvénds.

e Hadeltagit i arbetet i reception och i provsvarshantering.

e Ha visat ett respektfullt bemo6tande gentemot patienter.

e Ha visat samarbetsformaga med 6vrig personal i det dagliga arbetet.

Kunskapskontroll och examination

Kunskapskontroll och examination sker i samrad med handledare pa LIA-platsen.
Regelbunden uppféljning och avstdmning av hur éverenskomna uppgifter ar uppfyllda enligt
kursmalen gors enligt en checklista. En slutbedémning gérs av handledaren for LIA-perioden.
Slutbedémningen ar utformad utifran malen for varje enskild LIA. Slutbeddmningar fran

samtliga LIA-perioder utgor underlag for betyget. Den studerande far ta del av bedomningen.

10



Larande i arbete 2 (4 veckor)

Syftet med kursen r att den studerande ska férankra och omsatta sina teoretiska kunskaper i
praktiskt arbete. Praktiken ska ge forstaelse och kunskap for dokument- och patientfloden
inom varden och dessutom ge fardigheter i patientrelaterad administration,
diagnosklassifikation och dokumentation. Den studerande ska ges mojlighet att tréana sin
analytiska formaga, lara sig ta ansvar och 6va sin férmaga till samspel med andra pa

arbetsplatsen.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

Ha visat formaga att skriva korrekt svenska och folja skriftsprakliga normer.

e Ha fOrbéttrat sina fardigheter i att tolka och skriva diktat genom att skriva alla typer av
journalhandlingar.

e Ha forbattrat sina fardigheter i diagnosklassificering.

e Ha breddat sin forstaelse for yrkets arbetsuppgifter.

e Ha fatt inblick i hur medicinsk dokumentation paverkas av det juridiska regelverket.

e Ha deltagit i forekommande hantering av patientadministrativa system.

e Ha deltagit i hantering av post, telefon och provsvar.

e Bemota patienter respektfullt.

e Visa samarbetsformaga med 6vrig personal i det dagliga arbetet.

e Visa formaga att utifran olika situationer utvéardera den egna insatsen.

Kunskapskontroll och examination

Kunskapskontroll och examination sker i samrad med handledare pa LIA-platsen.
Regelbunden uppféljning och avstdmning hur éverenskomna uppgifter ar uppfyllda enligt
kursmalen gors enligt en checklista. En slutbedémning gors av handledaren for LIA-perioden.
Slutbedémningen ar utformad utifran malen for varje enskild LIA. Slutbeddmningar fran
samtliga LIA-perioder utgor underlag for betyget. Den studerande far ta del av bedomningen.

11



Larande i arbete 3 (4 veckor)

Syftet med kursen ar att den studerande ska férankra och omsatta sina teoretiska kunskaper i
praktiskt arbete. Praktiken ska ge forstaelse for och kunskap i dokument- och patientfloden
inom varden och dessutom ge fardigheter i patientrelaterad administration och dokumentation.
Den studerande ska ges mojlighet att forbattra sina kunskaper i statistik. Dessutom ska
praktiken ge kunskap om verksamhetens organisation och enhetens funktion i regionens
verksamhet. Den studerande ska ges mojlighet att trana sin analytiska formaga, lara sig ta

ansvar och 6va sin formaga till samspel med andra pa arbetsplatsen.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Ha visat god formaga att skriva korrekt svenska och folja skriftsprakliga normer.

e Utfora vardadministrativa uppgifter mer sjalvstandigt.

e Ha forbéttrat sina fardigheter i vanligt forekommande arbetsuppgifter.

e Ha kunskaper i statistiska program och fatt en inblick i vilken typ av statistik som tas
fram i verksamheten.

e Ha forstaelse for hur det juridiska regelverket paverkar den medicinska
dokumentationen.

e Ha kunskap om verksamhetens webbplatser.

e Ha kannedom om registerhantering.

e Bemota patienter respektfullt.

e Visa god samarbetsformaga med ovrig personal i det dagliga arbetet.

e Visa férmaga att utifran olika situationer utvardera den egna insatsen.

Kunskapskontroll och examination

Kunskapskontroll och examination sker i samrad med handledare pa LIA-platsen.
Regelbunden uppféljning och avstdmning hur 6verenskomna uppgifter ar uppfyllda enligt
kursmalen gors enligt en checklista. En slutbedémning gors av handledaren for LIA-perioden.
Slutbedémningen ar utformad utifran malen for varje enskild LIA. Slutbedomningar fran

samtliga LIA-perioder utgor underlag for betyget. Den studerande far ta del av bedomningen.

12



Larande i arbete 4 (5 veckor)

Syftet med kursen r att den studerande ska férankra och omsatta sina teoretiska kunskaper i
praktiskt arbete. Under praktiken ska den studerande utveckla sitt professionella bemotande i
yrkesrollen. Den studerande ska ges méjlighet att trana sin analytiska formaga, lara sig ta

ansvar och dva sin formaga till samspel med andra pa arbetsplatsen.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Havisat god formaga att skriva korrekt svenska och folja skriftsprakliga normer.

e Utfora vanligt forekommande vardadministrativa arbetsuppgifter sjalvstandigt.

e Ha god kannedom om vardadministratorens yrkesansvar vad galler att identifiera olika
typer av handlingar och uppgifter.

e Visa forstaelse for olika situationer som kan uppsta och ge forslag pa losningar.

e Ha fordjupat sin forstaelse av hur det juridiska regelverket paverkar den medicinska
dokumentationen.

e Forsta patientflodet samt vara en del av samarbetet mellan olika personalkategorier.

e Kunna samarbeta och skapa goda relationer i arbetsgruppen

e Bemota manniskor pa ett professionellt satt i sin yrkesroll

e Beddma sin egen formaga utifran situationen samt utvardera den egna insatsen

Kunskapskontroll och examination

Kunskapskontroll och examination sker i samrad med handledare pa LIA-platsen.
Regelbunden uppféljning och avstdmning hur 6verenskomna uppgifter ar uppfyllda enligt
kursmalen gors enligt en checklista. En slutbedémning gérs av handledaren for LIA-perioden.
Slutbedémningen ar utformad utifran malen for varje enskild LIA. Slutbedomningar fran

samtliga LIA-perioder utgor underlag for betyget. Den studerande far ta del av bedomningen.

13



Medicinsk dokumentation 1 (9 veckor)

Syftet med kursen &r att den studerande pa ett patientsakert sétt ska kunna utfora medicinsk
dokumentation, inom for kursen utvalda omraden, utifran de lagar, férordningar och
forfattningar som styr halso- och sjukvarden. Kursen ska ge den grund som svarar mot de

krav som yrkeslivet staller.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Haen forstaelse for hur Cosmic anvéands och hur man utfor varddokumentation pa ett
sékert satt.

e Ha kannedom om patientadministrativa program som finns i varden.

e Kunna utfora patientrelaterad dokumentation.

e Ha kannedom om hur man efterféljer sekretess, bade i journalhantering och
patientbemdotande.

e Kunna tillampa sina kunskaper inom medicinsk terminologi, skrivregler och
sjukdomsléara sa att dokumentationen blir korrekt och patientsaker.

e Kunna forstd sammanhanget i medicinska dokument sa att dokumentationen
kvalitetssakras.

e Kunna utféra administrativa uppgifter som uppkommer i halso- och sjukvarden.

e Efter diktat kunna aterge korrekt information, exempelvis i en patientjournal eller
annan patientrelaterad dokumentation.

e Ha ett grundlaggande ordforrad inom skilda specialiteter och kunna korrekt stavning
pa medicinsk terminologi.

e Ha kannedom om de vanligaste lakemedlen och kunna anvanda FASS.

Litteratur

Cederblom, S. (2005). Medicinska forkortningar och akronymer. Lund: Studentlitteratur.
Lindskog, B. (2020). Medicinsk terminologi. Stockholm: Nordstedts Akademiska forlag
Bergendahl, V. (2022). Jo, doktorn, det var en sak till... Lerum: Idus forlag

Kompendier och forelasningar.

14



Medicinsk dokumentation 2 (5 veckor)

Kursen Medicinsk dokumentation 2 bygger pa kursen Medicinsk dokumentation 1. Syftet
med kursen &r att den studerande sjalvstandigt och pa ett patientsakert satt ska kunna utfora
medicinsk dokumentation, inom foér kursen utvalda omraden, utifran de lagar, férordningar
och forfattningar som styr halso- och sjukvarden. Kursen ska ge den grund som svarar mot de

krav som yrkeslivet staller.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Haen god forstaelse for hur Cosmic anvands och hur man utfér varddokumentation pa
ett sékert satt.

e Ha kannedom om patientadministrativa program som finns i varden.

e Sjalvstandigt kunna utfora patientrelaterad dokumentation.

e Ha kannedom om hur man efterfoljer sekretess, bade i journalhantering och
patientbemdotande.

e Kunna tillampa sina kunskaper inom medicinsk terminologi, skrivregler och
sjukdomsléara sa att dokumentationen blir korrekt och patientsaker.

e Kunna forstd sammanhanget i medicinska dokument sa att dokumentationen
kvalitetssékras.

e Kunna utféra administrativa uppgifter som uppkommer i halso- och sjukvarden.

e Efter diktat kunna aterge korrekt information, exempelvis i en patientjournal eller
annan patientrelaterad dokumentation.

e Ha kannedom om regler och dokumentation kring specialistvardsremisser och olika
anmalningsskyldigheter, samt kunna beskriva vilket &ndamal dessa blanketter har.

e Ha ett grundlaggande ordforrad inom skilda specialiteter och kunna korrekt stavning
pa medicinsk terminologi.

e Ha kannedom om de vanligaste lakemedlen och kunna anvanda FASS.

Litteratur
Cederblom, S. (2005). Medicinska forkortningar och akronymer. Lund: Studentlitteratur.
Lindskog, B. (2020). Medicinsk terminologi. Stockholm: Nordstedts Akademiska forlag

Kompendier och foreldsningar.

15



Organisation och ledarskap (3 veckor)

Syftet med kursen ar att ge den studerande forstaelse for hur Sveriges halso- och sjukvard ar
organiserad samt hur beslut tas och genomfors. Kursen ska ge olika perspektiv pa samband
mellan ledarskap och organisationsform. Kursen ska &ven ge den studerande grundldggande

kunskaper om ekonomistyrningens betydelse for att uppna och folja upp verksamhetens mal.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kunna redogora for hélso- och sjukvardens organisation, bade i privat och offentlig
sektor.

e FOrsta styrning och beslutsvagar inom hélso- och sjukvarden.

e Kunna beskriva olika organisationsteorier och ledarskapsstilar.

e Forsta innebdrden av en larande organisation.

e Forsta hur sjukvarden och samhéllet fungerar vid en katastrofsituation.

e Ha forstaelse for grundlaggande ekonomiska begrepp.

e Kannatill sjukvardens finansiering.

e Kunna forklara pa vilket satt ekonomistyrning har betydelse for verksamhet och

maluppfyllelse.

Litteratur

Maltén, A. (2000). Det pedagogiska ledarskapet. Lund: Studentlitteratur

Berlin, A. & Kastberg G. (2011) Styrning av hélso- och sjukvard. Stockholm: Liber
Ronnberg, L. (2020) Halso- och sjukvardsratt. Lund: Studentlitteratur

16



Projektarbete: case (4 veckor)

Syftet med kursen ar att den studerande ska arbeta &mnesintegrerat med ett case och darmed
utveckla sina fardigheter i att anvanda de olika verktyg som ingar i utbildningen samt att trana
sin yrkeskompetens i anvandandet av bade sina @mneskunskaper samt sina tekniska och
kommunikativa fardigheter. Det case den studerande far jobba med utgar fran en

verklighetstrogen arbetssituation.

Malet med kursen ar att den studerande ska:

e Kunna anvanda de olika Office-programmen for att pa ett integrerat satt framstalla
olika typer av dokumentation, som faktablad, presentationer, databaser och
flodesscheman, som yrket kan komma att krava.

e Ha kompetens att anvanda lampligt verktyg, program eller metod utifran uppgiftens
art.

e Kunna anpassa sitt sprak beroende pa situation, syfte och mottagare i bade tal och
skrift.

e Kunna planera sitt arbete och folja tidsplanen.

e Kunna sammanstalla sitt arbete efter instruktion och presentera det bade skriftligt,

grafiskt och muntligt infor grupp.

Kunskapskontroll och examination

Kunskapskontroll och examination sker genom att den studerande beddms vid specificerade
hallpunkter under arbetets gang av de undervisande lararna i samrad med varandra.
Examinatorer bedomer gemensamt den fardiga uppgiften tillsammans med den muntliga

redovisningen.

Litteratur

Litteratur fran utbildningens évriga kurser i urval.
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Spraket i hdlso- och sjukvarden (8 veckor)

Syftet med kursen &r att ge den studerande formaga att uttrycka sig muntligt och skriftligt i
olika yrkessituationer samt att anpassa form och innehall till syfte och mottagare. Kursen ska
formedla kunskaper i sammantradesteknik, samt ge den studerande kunskaper om hur man
producerar lasvénlig information av olika slag. Vidare tillkommer &ven kunskap om
medicinsk terminologi. Kursen ska dven ge den studerande kunskaper i engelskt yrkessprak sa

att den praktiska kommunikationen saval muntlig som skriftlig fungerar i det dagliga arbetet.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kannatill de olika former av ord och uttryck som férekommer i varden samt kunna
forsvenska lanade ord.

e Kunna uttrycka sig val i tal och skrift i situationer dar det foreligger htga krav pa
korrekthet och precision.

e Kunna variera sitt sprak muntligt och skriftligt med hansyn till syfte och mottagare.

e Ha god kunskap i svenska skrivregler och sprakriktighet samt kunna tillampa det i
framstallning av olika dokument.

e Kunna skriva protokoll och kanna till grundldggande sammantrédesteknik.

e Kunna soka information, anvanda ordbdcker och andra hjalpmedel.

e Kunna sammanfatta och redigera information och presentera den bade muntligt och
skriftligt pa ett passande sétt.

e Ha kannedom om det medicinska spréakets historia, uppbyggnad och struktur.

e Visa férmaga pa att anvanda det engelska fackspraket for varden.

e Kunna skriva intyg pa engelska.

e Kunna ge klara och tydliga anvisningar, instruktioner och besked muntligt och

skriftligt pa engelska.

Litteratur

Sprakradet. (2017). Svenska skrivregler. Stockholm: Liber AB

Svenska spraknamnden (2016). Sprakriktighetsboken. Nationalencyklopedin
Legl, E. (2021). Att skriva texter i varden. Lund: Studentlitteratur

Legl, E. (2019). Kommunikationstraning pa engelska for vardpersonal. Lund: Studentlitteratur
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Vardjuridik (2 veckor)

Syftet med kursen r att ge den studerande kunskap och kompetens om de lagar som styr

hélso- och sjukvarden och hur man forhaller sig till dem vid arbete i varden.

Malet &r att den studerande efter avslutad kurs ska:

e Kanna till svenska lagar, forfattningar och avtal som reglerar halso- och sjukvard.

e Ha goda kunskaper om de lagar som styr och paverkar halso- och sjukvarden.

e Forsta hur lagar och avtal reglerar patientrelaterad dokumentation.

e Kunna hitta och forsta information om lagar, avtal och forfattningar.

e Ha kunskap om vilka rattigheter patienter har inom hélso- och sjukvarden, bade vad

géller EU-medborgare och icke EU-medborgare.

Litteratur
Ronnberg, L. (2020) Halso- och sjukvardsratt. Lund: Studentlitteratur
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Narvaro och kunskapskontroll avseende individuella kurser

Narvaro

Utbildningen ses som en integrerad helhet och bygger pa den enskilde studerandes aktiva
medverkan. Minst 80 procent nérvaro vid den schemalagda undervisningen krévs. Under
Larande i arbete (LIA) kravs minst 80 procent narvaro for att bli godkénd. Den studerande

foljer handledarens/handledarnas arbetstider cirka 40 timmar i veckan.

Kunskapskontroll och examination
Utbildningen ar processorienterad vilket innebéar att bedémningen &r formativ. Vid
kunskapskontroll anvénds skriftliga, muntliga, praktiska och observationsmetoder som kan

vara bade enskilda och gruppbaserade.

For att uppnd Godkant kravs minst 70 procent ratt pa kunskapskontroller. Uppnas ej 70

procent ratt pa kunskapskontroller erhalls betyg Icke godkand.

Den studerande har méjlighet till tva (2) omprov. Om Godkant inte uppnas har man ratt att ga

om kursen vid néasta kurstillfalle.
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