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Rutiner och riktlinjer for studerandes rattsliga stallning vid Vimmerby
folkhogskola for kursdeltagare i langa kurser

Det ska tydligt framga pa hemsidan vilka amnesomraden for de olika kurserna som géller for att
studera pa Vimmerby folkhogskola. Pa hemsidan ska dven finnas annan studeranderattslig
information enligt de riktlinjer som anges av Folkbildningsradet.

Kursdeltagare pa Vimmerby folkhogskola ska kdnna sig trygga med att de beslut som genomfors
ar processade pa ett satt som kannetecknar en rattssaker organisation. Lagar, forordningar
samt Region Kalmar Lans riktlinjer ligger givetvis till grund for alla rutiner och beslut.

Beslut som avser kursdeltagare ska folja uppgjorda rutiner dar den eller de kursdeltagare som
det géller ska ha fatt mojlighet att ge sin syn pa situationen. Om kursdeltagare behover stod
fran skyddsombud medverkar personal fran stodgruppen.

Vid besked om ett beslut ska kursdeltagare ges besked om mdjlighet till dverklagan, vem man
kan vanda sig till och inom vilken tidsrymd. Generellt sker 6verklagan i forsta hand till rektor, i
andra hand till styrelse eller slutligen till Folkbildningens studeranderattsliga rad (FSR).

Detta dokument géller i forsta hand for kursdeltagare pa langa kurser, men ar i vissa stycken
aven tillampliga for ovrig verksamhet.
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Overgripande information

Huvudmannens profil

Huvudman for Vimmerby folkhdgskola ar Region Kalmar lan, vilken driver sammanlagt fyra
folkhogskolor. Skolorna har en gemensam styrelse. Skolorna ar en del av
forvaltningsomradet Bildning under Regional utvecklings-forvaltning. Forvaltningen leds av
regional utvecklingsdirektor tillsammans med en funktion fér ledningsstod.

Overgripande mal for verksamheten:

Bedriva verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin.

Gora det moijligt for en 6kad mangfald av manniskor att paverka sin livssituation och
skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen.

Utjamna utbildningsklyftorna och héja bildnings- och utbildningsnivan i lanet.
Bredda intresset for kultur och 6ka delaktigheten i kulturlivet.
Bidra till 6kad folkhadlsa genom utvecklingsarbete kring halsa och kultur.

Bidra till battre integration genom en bredd av utbildningar.

Statens syfte med folkbildningen

Folkbildningsradet har satt upp fyra syften som alla folkhégskolor ska arbeta for och som
utgor grunden for den statsbidragsberattigade verksamheten:

Stodja verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin

Bidra till att gora det mojligt for manniskor att paverka sin livssituation och skapa
engagemang att delta i samhallsutvecklingen

Bidra till att utjdamna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivan i
samhallet

Bidra till att bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet
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Kursmal
Kursmal for respektive kurs anges pa hemsidan under respektive kurs/utbildning.

Kostnader under studietiden
All undervisning ar avgiftsfri — du betalar inga terminsavgifter for att studera pa folkhogskola.

Vi har dock en obligatorisk servicekostnad pa max 1900 kr per fyraveckorsperiod. |
servicekostnaden ingar bland annat olycksfallsforsakring som géller bade i skolan och pa
fritiden, kaffe/te vid frukost, formiddagsrast, lunch och eftermiddagsrast, klassuppsattningar
(1an) av vissa laromedel, 1an av Chromebook, kortare studieresor, intraden vid studieresor,
kulturarrangemang, samt kopierat studiematerial. | servicekostnaden for langa kurser ingar
dven lunch mandag-fredag. Det som ingar i servicekostnaden gar inte att valja bort.

Utover litteratur/laromedel som finns i klassuppséattning pa skolan sa betalar du dina egna
laromedel, samt annat personligt kursmaterial. Vissa kostnader i samband med langre
studieresor/studiebesdk kan tillkomma.

Till exempel seniorkursen och andra deltidskurser har en annorlunda servicekostnad och for
deltidskurser ingar inte heller lunchen, darfor betalar deltidskurser en lagre servicekostnad.

For den som bor pa internatet ingar servicekostnaden som en del av hyran.
Servicekostnaden betalas mot faktura i slutet pa varje manad. Vid sjukdom ges kostavdrag
om kursdeltagaren sjukanmalt sig enligt skolans rutin under tiden hen varit sjuk. Kostavdrag
gors en gang per termin.

Om fakturor inte betalas i tid gar fakturan vidare till inkassobolag. Avstamningar gors

regelbundet. Obetalda fakturor hanteras enligt rutiner for disciplindrenden och kan innebara
att vi avslutar dina studier.

Priser och kostnader justeras infor varje lasarsstart.
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Beslut om antagning

e Antagningskriterier varierar mellan olika kurser, och du hittar mer information om
vad som kravs for de olika utbildningarna pa hemsidan.

e Man kan inte antas till en utbildning pa skolan om man har obetalda fakturor till
skolan fran tidigare ar. Det kan handla om att man bott pa internatet och inte betalat
hyran eller att man inte har betalat servicekostnaden fran tidigare ar.

e Besked om antagning ges i god tid fore kursstart, under forutsattning att en
fullstandig ansokan har skickats in innan ansokningstiden gatt ut eller i god tid fore
kursstart.

Intyg, behorigheter och studieomddme

En kursdeltagare pa allman kurs kan fa studieomddme om studierna pagatt under minst 35
veckor pa heltid. Man kan aven fa grundlaggande behdrighet pa allman kurs, gymnasieniva,
om man har studerat pa heltid och sammanlagt har studerat pa gymnasial niva i tre ar samt
visat att man har kunskaper motsvarande de kurser som ska inga fér grundlaggande
behorighet till hogskola/yrkeshogskola.

Behorighet motsvarande gymnasiets kurser kan man fa om man studerar pa allméan kurs och
visat att man har kunskaper motsvarande gymnasiekursen i amnet.

Vid godkanda studier/kurser pa yrkesutbildningarna far man ett utbildningsbevis.

Skolans tillganglighet for kursdeltagare med funktionsnedsattning
| stort sett alla skolans lokaler ar tillganglighetsanpassade. Horslinga finns i vissa lokaler.

Moajligheter till pedagogiskt stod

Skolan erbjuder pedagogiskt stod for alla kursdeltagare genom en dkad larartathet, och vid
specifik funktionsnedsattning kan skolan dven erbjuda viss hjalp med tekniska hjdlpmedel.
Som kursdeltagare pa allman kurs kan du fa extra sprakstod.

Pa skolan finns dven en stodgrupp bestaende av specialpedagog, kurator, larare med
stodfunktion samt SYV.

Former for deltagarinflytande

e Deltagarinflytande sker pa flera olika satt. Alla klasser har nagon form av klassrad
infor kursrad.

e Klassen utser representant som deltar i kursrad.

e Kursrad, som ar ett samarbetsorgan med deltagare och personal, genomfors
regelbundet under ldsaret. Kopplat till kursradet finns arbetsgrupper med deltagare
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dar olika fragor, till exempel kost, lokaler eller aktiviteter, tas upp och diskuteras.
Arbetsgruppen kan boka tid med den personal som har ansvar for aktuell fraga.

Villkor for vistelse pa skolan

Region Kalmar lan har skapat riktlinjer som dven galler folkhdgskolorna.
Detta innebar:

att skolan ar en tobak-, alkohol- och drogfri miljé.

att folkhogskolorna har ett férebyggande arbete som framjar ett hdlsosamt liv
och skapar en trygg arbets- och boendemiljo.

att folkhdgskolorna informerar kursdeltagare och personal om effekterna av
bruk och missbruk nar det galler tobak, alkohol, narkotika, doping och spel.

att folkhogskolorna erbjuder alla kursdeltagare ett hdlsosamtal, dar de ocksa
informeras om skolans stdd nar det galler halsa.

att folkhoégskolorna upprattar strategier for att erbjuda miljéer som ar
narkotika-, alkohol- och tobaksfria.

att folkhogskolorna uppréattar natverk med regionens vard for att kunna
erbjuda stod till kursdeltagare och personal som ar i missbruk eller riskbruk och
till anhoriga som drabbas av andras beroende

Alla kriminella handlingar polisanmals och kan leda till omedelbar avstiangning, och efter
utredning, dven att man far sluta sina studier pa skolan.

Du som gar pa skolan kan bo pa skolans internat. Du kan da hyra ett eget rum
under ldsaret och den tid som studierna pagar. Man kan som regel inte bo kvar
Oover sommaren. Internatboendet regleras i ett sarskilt hyreskontrakt med
tillhérande ordningsregler.

Skolans vardegrund

Som kursdeltagare och anstélld vid Vimmerby folkhégskola

e bemoter vivarandra med respekt och hansyn pa en jamlik grund dar alla ar lika
mycket varda.

e arbetar jag for gemenskap och jag skapar tillsammans med andra en trygg
arbetsmiljo dar alla tar ansvar och tar tillvara varandras kunskaper och erfarenheter.
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Som kursdeltagare
e tar jag mig sjalv och mina studier pa allvar genom att visa intresse och vara aktiv.

e respekterar jag de regler och férhallningssatt som finns pa skolan.

Ordningsregler for Vimmerby folkhogskola

Vimmerby folkhdgskola ar en arbetsplats och en skola for vuxna.
Malsattningen ar att ge kursdeltagare kunskaper, fardigheter och social kompetens.

Arbetsmiljon skall inbjuda till gemensamt ansvar for studierna, stimulerande diskussioner
och en kamratlig samvaro. For arbetet och samlevnaden pa skolan och internatet skall
fungera finns féljande ordningsregler:

e Du ska vara aktivt ndrvarande pa lektionerna.
e Du ska folja det schema som finns, och komma i tid till lektionerna.
e Skolan ar var arbetsplats och ska vara en drogfri miljo.

e Samspelet i skolans gemensamma utrymmen, och pa internatet, kraver att du visar
hansyn och tar ett émsesidigt ansvar.

e Aggressivt beteende eller aggressiva handlingar accepteras inte och kan medfora
omedelbar avstangning

e Du som kursdeltagare ska folja de instruktioner och regler som du far fran din
undervisande larare nar du far en uppgift som ska bedémas inom en kurs.

e Det arinte tilldtet att forvara vapen eller vapenliknande foremal i skolans lokaler. For
dig som bor pa skolans internat galler detta dven ditt eget rum.

Kursdeltagare som inte foljer dessa regler kan avstangas under viss
tid fran undervisningen eller avskiljas helt fran studierna.

Ordningsregler for gymmet pa Vimmerby folkhégskola

Bara skolans kursdeltagare och personal far vistas i gymmet. Man far inte slappa in andra till
gymmet utan alla som nyttjar gymmet ska ha en egen tagg. De som anvander gymmet maste
stdlla i ordning materiel efter sig.
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Drogpolicy

| Region Kalmar Lans riktlinje angaende Alkohol och droger kan man ldsa att:

Region Kalmar lans utgangspunkt och regel ar att alla arbetsplatser ska vara
fria fran alkohol och droger i icke behandlande syfte for att goda resultat,
god trivsel och sakerhet ska uppnas.

Det varde som arbetet har for den enskilde ar nara sammankopplat med
arbetets innehall och arbetsplatsens miljo. Arbetsmiljon paverkar trivseln
och vara mojligheter till gemenskap och utveckling. Goda férhallanden pa
en arbetsplats dr ocksa ett stéd for dem som har alkohol och/eller
drogproblem.

Skolan ar var arbetsmiljo, och darfor ar det inte tillatet att anvanda alkohol och/eller droger i
skolan eller komma paverkad till skolan. Om kursdeltagare bryter mot policyn kan det
innebara att man maste avsluta sina studier och att man inte blir antagen kommande l&sar.

Handlingsplan vid droganvandning
e Vid misstanke om att en kursdeltagare anvander droger meddelas rektor.

e Rektor har enskilt samtal med berord kursdeltagare efter samrad med skolans
kurator. Rektor redogér for skolans drogpolicy.

e Kurator/personal foljer kursdeltagaren till Vimmerby kommuns beroendeenhet, dar
lamnas urinprov som analyseras pa plats.

e Vid negativt svar ges maojlighet till samtal med rektor och kurator.

e Vid positivt resultat erbjuds kursdeltagaren behandling/samtal. Overenskommelsen
sker i samarbete mellan skolans rektor, kurator och Beroendeenheten. Rektor
meddelar kursdeltagare. Detta galler bara en gang.

e Om kursdeltagaren inte accepterar gallande regler eller inte foljer med for
provtagning vid angiven tid stangs kursdeltagaren av fran undervisningen med
omedelbar verkan och fran boendet inom en vecka, om inte situationen pakallar
omedelbar utflyttning eller avskiljning.

e Om det visar sig att kursdeltagaren lamnar positivt resultat under
behandlingsperioden eller om behandlingen inte fullfoljs stangs kursdeltagaren av
fran undervisningen med omedelbar verkan, och fran boendet inom en vecka, om
inte situationen pakallar omedelbar utflyttning eller avskiljning.

e Kursdeltagaren accepterar att gora extra drogtest om skolan sa énskar. Skulle
kursdeltagaren testa positivt efter avslutad behandling stangs kursdeltagaren av fran
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undervisningen med omedelbar verkan, och fran boendet inom en vecka, om inte
situationen pakallar omedelbar utflyttning eller avskiljning.

Vimmerby folkhogskola star for kostnaden fér provtagningarna. Skolan gor dven
orosanmalan till socialférvaltningen om det finns minderariga barn i kursdeltagarens
narhet.

Vid misstanke om narkotikabruk eller annan brottslig verksamhet anmals/informeras
detta till polismyndigheten.

Rutiner for hantering av disciplindra darenden

Om en kursdeltagare bryter mot skolans ordningsregler eller vardegrund kommer skolan att
vidta disciplinara atgarder. Dessa ar muntlig och skriftlig varning, avstangning eller
avskiljande fran skolan. Beslut om atgard fattas av rektor och meddelas skriftligt. Alla
arenden dokumenteras och f6ljs upp. Alla brott polisanmals. Internatboendet regleras i ett
sarskilt hyreskontrakt med tillhérande ordningsregler. Skolan féljer en sérskild ordning nar
det géller hantering av disciplindra arenden, enligt nedanstaende tre steg:

Steg 1. Samtal

Kursdeltagaren kallas till ett samtal med mentor larare samt ev. kurator och/eller
rektor. Kursdeltagaren tilldelas en muntlig varning och i samtalet tydliggors pa vilket
satt hen har brutit mot skolans ordningsregler eller viardegrund. Kursdeltagaren
informeras dven om vad som ar nasta steg om hen inte foljer skolans regler. Mentor
dokumenterar samtalet.

Steg 2. Skriftlig varning

Kursdeltagaren kallas till ett samtal med mentor, rektor och ev. kurator.
Kursdeltagaren tilldelas en skriftlig varning. | samtalet och i dokumentet framkommer
pa vilket satt hen har brutit mot skolans ordningsregler eller vardegrund.
Kursdeltagaren informeras dven om vad som ar nasta steg om hen inte foljer skolans
regler. Kursdeltagaren undertecknar dokumentet som en bekraftelse pa att hen har
last och forstatt betydelsen av varningen.

Steg 3. Avstdangning eller avskiljande

Om den skriftliga 6verenskommelsen inte efterlevs beslutar rektor om avstangning
eller avskiljande fran utbildningen. Vid avstdangning av en kursdeltagare informeras
muntligt och skriftligt om vilken typ av avstangning som avses och dven om hur lang
tid avstangningen géller. Avstangning fran undervisning kan dven ske under tid for
utredning. Utredningen fungerar som underlag for ett definitivt beslut. | grova fall dar
kursdeltagare eller personal utséatts for risk stanger rektor omedelbart av eller
avskiljer kursdeltagaren fran skolan. Beslut om avstangning/avskiljande av
kursdeltagare fattas av rektor.
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Din ratt att overklaga

Kursdeltagaren kan overklaga beslut om avskiljande fran undervisningen till skolans styrelse
(https://www.vimmerbyfolkhogskola.se/kontakt/huvudman-och-styrelse/)

och/eller till Folkhogskolornas studeranderattsliga rad (FSR)
(https://www.folkbildningsradet.se/folkhogskola/studeranderatt/).

Folkhogskolornas studeranderattsliga rad, FSR, ar ett oberoende centralt rad med syfte att
starka folkhogskoledeltagares rattsliga stallning och bestar av ledamoter som representerar
saval kursdeltagare som ledning och styrelser pa folkhogskolorna. Ordforande &r en
oberoende jurist.

FSR tar emot och behandlar anmalningar fran kursdeltagare som har uttomt de maojligheter
som finns inom skolan och som rér den studerandes rattsliga stallning gentemot skolan. FSR
behandlar drenden som anmals inom ett ar efter det att kursdeltagaren har lamnat kursen.
Folkhogskolans beslut gallande utfardade av studieomddmen eller behodrighetsgivning kan
inte dverklagas hos FSR. Beslut om studieomddme kan bara omprovas av skolan.

Vimmerby folkhdgskolas studeranderattsliga standard har en struktur enligt féljande:

e Information innan kursdeltagaren ar antagen
e Information vid kursstart

e Deltagarinflytande och studeranderatt

e Avgiftsfri undervisning

o Intyg

e Om en kurs upphor eller stélls in

e Utvardering

e  Forsakringar

e Disciplinara atgarder

e Principer for arkivering och 6ppenhet

Sahar gor du:
1. Duvander digiforsta hand till skolans larare och efter det till skolans rektorer med
klagomal och synpunkter.

2. Omdu inte ar n6jd med rektors beslut eller hantering av drendet vander du dig till
skolans styrelse.

3. Om du vant dig bade till rektor och till styrelsen och fortfarande har klagomal pa hur
skolan agerat kan du goéra en skriftlig anmalan till FSR.

Det ar skolans styrelse och rektor som har befogenhet att fatta beslut som paverkar
din studiesituation och dina rattigheter pa skolan. Kontaktuppgifter till rektor och
styrelsen finns pa skolans hemsida.
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Hantering av personuppgifter

Foljande information finns dven pa skolans hemsida.

Nar du ansoker till eller studerar vid vara folkhdgskolor i Region Kalmar lan registreras olika
personuppgifter om dig. Personuppgifterna behandlas i olika IT-system och register
kopplade till din ansdkan eller dina studier. Personuppgifterna behdvs bland annat fér att
Region Kalmar lans folkhdgskolor ska kunna fullgora sitt uppdrag att tillhandahalla
utbildning. Dina personuppgifter kan exempelvis behandlas for féljande andamal:
ansokningsforfarande, antagningsférfarande, kursdeltagande och boende pa
folkhogskolornas internat.

Det kan finnas olika lagliga grunder till att Region Kalmar lan far behandla dina
personuppgifter: att det ar nddvandigt for att utféra en uppgift av allmant intresse, att det ar
ett led i Region Kalmar lans myndighetsutdvning, att Region Kalmar lan ska kunna fullgéra en
rattslig forpliktelse eller att det ar nodvandigt for att fullgora ett avtal med dig.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Personuppgifter som Region Kalmar lan behandlar om dig kan vara namn, personnummer
och kontaktuppgifter. Region Kalmar Ian kan dven komma att behandla uppgifter om
halsotillstand och andra personliga forhallanden som ar nédvandiga for dina studier och ditt
boende pa folkhdgskolornas internat.

Region Kalmar [an samlar in personuppgifter fran dig och tar dven in personuppgifter fran
andra kallor som till exempel folkbokféringen.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Region Kalmar lan sparar dina personuppgifter sa lange det finns ett behov utifran
andamalet, men ocksa med hansyn till den tid som olika lagar krdver. Dina personuppgifter
kan komma att sparas for arkivandamal av allmant intresse och for statistiska andamal.

Hur sprids dina personuppgifter?

Region Kalmar lan kan komma att lamna ut dina personuppgifter, exempelvis till
myndigheter om det kravs enligt lag och forordning. Om du har fragor om vilka atgarder
Region Kalmar lan har gjort for att skydda dina personuppgifter, kan du kontakta Region
Kalmar lans dataskyddsombud.

Dina rattigheter

Du har olika rattigheter nar det galler Region Kalmar lans behandling av dina
personuppgifter. Du har ratt att begara tillgang till dina personuppgifter och dven att begara
rattelse eller radering. En annan rattighet ar att begdra begransning av
personuppgiftsbehandling som ror dig och att invdnda mot behandlingen av dina
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personuppgifter. De har rattigheterna ar dock begransade eftersom Region Kalmar 1an maste
ta stallning till din begaran utifran regelverket i dataskyddsférordningen och andra lagar.

Du kan kontakta Region Kalmar lans dataskyddsombud om du vill 3aberopa dina rattigheter
enligt dataskyddsforordningen eller om du ar missndjd med Region Kalmar lans behandling
av dina personuppgifter. Du har ocksa ratt att lamna in klagomal till tillsynsmyndigheten.

Kontaktuppgifter till personuppgiftsansvarig och dataskyddsombud

Region Kalmar lan, Regionstyrelsen, organisationsnummer 232100-0073,

ar personuppgiftsansvarig for personuppgiftsbehandlingen och kan kontaktas pa foéljande
satt:

Post: Region Kalmar lan, Box 601, 391 26 Kalmar

Telefon: 010-358 00 00 (via vaxel)

Region Kalmar lan har ett dataskyddsombud som ar kontaktperson for anstallda,
kursdeltagare pa folkhégskola och andra som Region Kalmar |an har registrerade
personuppgifter om. Dataskyddsombudet arbetar med att informera, ge rad och rapportera
avvikelser. Sammantaget kan det sagas att uppgiften ar att dvervaka att Region Kalmar lan
efterlever dataskyddsforordningen och annan lamplig lagstiftning inom dataskyddsomradet.

Post: Region Kalmar lan, Dataskyddsombud, Box 601, 391 26 Kalmar
E-post: dataskyddsombud@regionkalmar.se

Om en kurs upphor eller stalls in

Det kan intraffa att en kurs stalls in pa grund av for fa sékande. Du far da besked om det
senast tre veckor fore kursstart. Ar det en kortkurs eller en sommarkurs far du besked om
kursen blir avinom en vecka efter sista ansokningsdag.
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Information vid kursstart

Riktlinjer vid krankning

Att kranka nagon annan ar emot folkhogskolans vardegrund. Om man kanner sig krankt av
en klasskamrat eller annan kursdeltagare ska man ta kontakt med sin mentor- eller
utbildningsansvarig eller skolans stédgrupp. Mentor eller stédgruppen kontaktar sedan
ovriga inblandade for att informera om situationen.

Om man som kursdeltagare kdnner sig krankt av nagon i personalen ska man ta kontakt med
sin mentor- eller utbildningsansvarig eller skolans stodgrupp. Sedan ska rektor fa
information om vad som hant sa att rektor tillsammans med kursdeltagare kan forsoka reda
ut situationen.

Namn och kontaktuppgifter till utbildningsansvariga eller mentor

Namn och kontaktuppgifter till utbildningsansvariga eller mentor delas ut under férsta
kursveckan, men du hittar dven information pa hemsidan. Du kommer alltid i kontakt med
personal pa skolan via skolans Google-doman som du far inloggning till under forsta
kursveckan.

Kursplan och schema

Kursplan for de olika kurserna finns pa hemsidan och du far mer information vid kursstart.
Schema far du under forsta kursveckan. Kursdeltagare som gar allman kurs pa gymnasieniva
far ett individuellt schema under forsta kursveckan. Det individuella schemat ar en del av
kursdeltagarens studieplan for ldsaret.

Terminstider

Information om terminstider, studeranderad/kursrad, eventuell praktik med mera far du
under forsta kursveckan. Eventuella temadagar/gemensamma aktiviteter far du information
om lépande genom skolans nyhetsbrev Nyttet eller fran din mentor. Information gar dven
att hitta pa skolans hemsida.

11
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Villkor for intyg, studieomddmen och behdrigheter

Beslut om behorighet/amnesbehorighet pa allman kurs

For att fa behorighet for viss kurs maste man visa upp kunskaper motsvarande de krav som
galler for gymnasiets kurs. Du har som kursdeltagare ratt att fa veta vilka
behorighetskriterierna ar. Det ar den undervisande lararen som avgor nar du natt behorighet
i en kurs. Detta beslut kan inte 6verklagas. Om lararen tycker att du nastan natt upp till
behdérighet kan du och lararen komma 6verens om kompletteringsuppgifter for att lararen
ska kunna satta godkand behorighet.

Du som kursdeltagare ansvarar sjalv for att se till att ta igen missade uppgifter vid franvaro,
samt halla koll pa hur du ligger till i de olika @mnena sa du kan ta igen om du riskerar att inte
na behorighet.

Beslut om studieomddme pa allman kurs

Du som studerar pa allman kurs kan fa ett studieomddme som ar en sammanfattande
beddmning av din studieféormaga. Bedomningen gors varje ar och satts gemensamt av alla
dina larare pa skolan tillsammans med rektor. Studieomdémet kan inte 6verklagas.

Beslut om godkannande av kurs pa yrkesutbildning

Beslut om kursdeltagare ska fa en yrkeskurs godkand gors av kursansvarig tillsammans med
lararlaget. Om en kurs blivit underkand ansvarar du som kursdeltagare sjalv for att ta
kontakt med skolan for att fa komplettera och/eller Iasa in missade kurser. Komplettering
maste goras nasta gang kursen ges inom utbildningen, vilket normalt ar inom ett ar, och
mojligheten erbjuds i man av plats. Du ansvarar sjalv for att ta kontakt med skolan for att
kunna gora en komplettering. Om en kurs inte kompletteras inom utsatt tid sa réknas inte
kursen som fullféljd under utbildningen, varfor utbildningsbevis inte kan utfardas.

For yrkesutbildningar géller att vissa kurser/kursmoment maste vara godkanda for att
kursdeltagaren ska kunna fortsatta sin utbildning enligt studieplanen. Om dessa kurser inte
ar godkanda kan de behova kompletteras, innan kursdeltagaren kan fa fortsatta
utbildningen.

Skolan ska lamna skriftligt besked om kursdeltagarens studieresultat, nar detta kan leda till
att deltagaren inte kan fortsatta sina studier. Detta skriftliga besked ska vara undertecknat
av kursansvarig larare samt rektor.

Studieuppehall

Vid studieuppehall ansvarar du som kursdeltagare sjalv for att ta kontakt med skolan i god
tid fore nasta kursstart for att fa fortsatta med utbildningen. For start hosttermin galler
senast 1 juni, for start vartermin géller senast 1 december. Efter det datumet far du goéra en
ny ansokan till kommande l&sar.

12
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Narvaro, franvaro och prestation

Alla som studerar pa folkhdgskolan maste sjdlva ta ansvar for att vara narvarande vid sina
lektioner. Vid all franvaro, oavsett anledning, missar du undervisningstid. Detta kan paverka
majlighet till examinationer, studieomddme och behdorigheter samt studiemedel. Vid
planerad langre ledighet gér du studieuppehall. Mentor/utbildningsansvarig ansvarar for att
se till att kursdeltagare vet om forutsattningar for eventuell franvaro.

Vill du vara ledig tar du kontakt med din mentor/utbildningsansvarig. Det ar upp till dig som
kursdeltagare att ta kontakt med dina larare for att forsoka ta igen det som du missar nar du
ar ledig eller har varit sjuk/varit hemma med sjuka barn.

Det ar viktigt att du som kursdeltagare alltid anmaler till Forsakringskassan nar du sjalv ar
sjuk. Den tid som ar sjukfranvaro med studiemedel raknar CSN inte in i det totala antalet
veckor med studiemedel. Dessa veckor raknas inte heller med om CSN skulle géra en
prévning av studieresultatet. Aven kortare sjukperioder kan paverka prévning av
studieresultatet. Vid sjukdom langre an tva veckor ska lakarintyg lamnas till expeditionen.

e Franvaro rapporteras i franvarorapporteringssystemet Skola24. Det ar
mentor/utbildningsansvarig som ansvarar for att félja upp sina kursdeltagare och fora
samtal med dem angaende deras narvaro/franvaro. Avstamning av den totala
franvaron sker regelbundet under lasaret.

e HOog franvaro hanteras enligt en tvastegsmodell for att hjdlpa dig som kursdeltagare
tillbaka till en hogre narvaro.

e Undervisande larare/mentor- eller utbildningsansvarig tar beslut om en
kursdeltagare inte fullfoljt undervisningen pa ratt omfattning till foljd av hég franvaro
och skolan rapporterar sedan till CSN terminsuvis.

e Om du som kursdeltagare varit franvarande under en langre tid och inte hért av dig,
trots att mentor- eller utbildningsansvarig bett dig att kontakta skolan, sa kan skolan
ta beslutet att du avslutat dina studier. Beslutet skickas skriftligt till dig.

13
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Handlingsplan vid hog franvaro

Skolan har en modell for hantering av franvaro. Modellen ska hjalpa dig som kursdeltagare
tillbaka till en hogre narvaro eftersom hog franvaro gor att du inte kan tillgodogora dig dina
studier och darmed inte fullfélja din utbildning enligt tidsplanen. Modellen ar uppbyggd i tva
steg enligt foljande:

Steg 1.

Steg 2.

Information och atgard

Mentor informerar dig som kursdeltagare om situationen. Du och mentor tittar
gemensamt pa franvarostatistiken i Skola24 och for ett samtal om orsaken till
franvaron. Efter samtalet fyller ni tillsammans i ett kontrakt. | kontraktet
beskrivs vilka 6nskemal om anpassningar och stéd som du som kursdeltagare
har for att forbattra din ndrvaro under kommande fyraveckorsperiod.

| kontraktet specificeras ocksa vilka konsekvenser det kan fa for dig som
kursdeltagare om 6verenskommelserna i kontraktet inte foljs. Kontraktet ska
dven innehalla de villkor som galler for kursdeltagarens fortsatta studier under
kommande fyraveckorsperiod samt datum och tider for uppfoljningssamtal. Du
som kursdeltagare ar skyldig att delta i alla moten och samtal som kontraktet
omfattar.

| kontraktet finns fyra alternativ gallande atgarder for att komma till ratta med
hog franvaro:

e Kursdeltagaren tar, tillsammans med mentor, kontakt med skolans
kurator om franvaron framst ar kopplad till maendet eller
omstandigheter som beror fritiden.

e Kursdeltagaren kontaktar, tillsammans med mentor, skolans
specialpedagog om det finns behov av stod for att kunna félja med i
undervisningen.

e Kursdeltagaren kontaktar, tillsammans med mentor, skolans
internatvard om franvaron framst har sin orsak i situationen kring
boendet pa internatet.

e Om inget av alternativen ovan ar relevant kan kursdeltagaren,
tillsammans med mentor, besluta om annan atgard.

Avstamning och beslut
Efter fyra veckor gors en avstamning for att kolla om narvaron forbattrats.

1. Har det blivit en tydlig forbattring av ndrvaron sa kan du som
kursdeltagare fortsatta dina studier, med fortsatta anpassningar om
sa Onskas.

2. Har ndrvaron bara blivit lite battre eller ar oférandrad skrivs ett nytt
kontrakt och en ny avstamning gors efter tva veckor.

3. Arnirvaron samre s bokas det in ett samtal med rektor dar ett
dokument om avskiljning fran studierna signeras av kursdeltagare,
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mentor och rektor. Skolan anmaler studieavslut till CSN och
deltagarens studiemedel upphor.

Avskiljande pa grund av hog franvaro kan goéras dven om kontraktet inte ar underskrivet av
den studerande.

Kontrakt for prestation

Om en kursdeltagare beddms riskera att inte nd malen i sin studieplan sa kan det vara
aktuellt med ett kontrakt dven om inte franvaron ar hog. Mentor/larare ar ansvarig for att
gora den samlade bedémningen om kursdeltagaren ar i behov av detta kontrakt, i samrad
med skolans stodgrupp. Bedomningen baseras pa kunskap om kursdeltagarens studieinsats,
forutsattningar och malsattningar.

Rutin vid misstanke om fusk

Du som kursdeltagare maste folja de instruktioner och regler som du far fran din
undervisande ldrare nar du far en uppgift som ska bedémas inom en kurs. Detta gor vi for att
sakerstalla att vi ska kunna anvanda uppgiften fér bedomning — att inte félja instruktioner
och regler for uppgiften kan innebara att den inte kommer kunna godkannas.

Om du inte foljer de instruktioner och regler som satts upp, eller anviander hjdlpmedel som
inte ar tillatna sa kan det raknas som fusk. Med fusk menas att du férsoker vilseleda din
larare att ge dig godkant pa en uppgift, trots att du inte gjort uppgiften pa det satt som den
skulle goras. Pa skolan anvander vi oss av plagiat-kontroll och andra verktyg for att upptacka
fusk. Om vi misstanker att nagon har fuskat foljer vi rutinen for hantering av disciplinara
arenden, och den slutgiltiga konsekvensen kan vara att du far avsluta dina studier hos oss.
(Se d@ven Beslut om avskiljande fran studier.)

Beslut om avskiljande fran studier

Att skolan tvingar en kursdeltagare att avsluta sina studier ar ett drastiskt beslut som bara
anvands i undantagsfall. Du som kursdeltagare har ratt att fa hjalp och stod av skolans
stodgrupp.

Du kan tvingas sluta pa skolan genom avskiljande:

e om du som kursdeltagare gor nagot som polisanmals. Du kan stangas av fran
undervisningen till dess att en utredning ar gjord. Visar det sig att du bedéms vara
skyldig sa kommer du fa avsluta dina studier hos oss.

e om du som kursdeltagare gor nagot som ar emot skolans ordningsregler.

Steg 1. Forsta steget ar att du som kursdeltagare har ett samtal med din mentor/larare
for hur du ska jobba framat for att forandra ditt beteende och ett dokument ska
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skrivas och undertecknas av deltagare och mentor. Ett avstamningsmote bokas
in.

Steg 2. Om ingen forandring sker eller att du som kursdeltagare inte foljer det som
overenskommits sa ar nasta steg att rektor kopplas in och det sker samtal och
utredning om det finns en grund for att avskilja dig fran dina studier pa skolan.
Du kan stangas av under tiden utredningen pagar.

Steg 3. Rektor informerar darefter dig som kursdeltagare om vilket beslutet blir och du
far information om hur du kan 6verklaga beslutet.

Uppkommer hot, vald, trakasserier, droganvandning eller andra beteenden som ska
polisanmalas sa kan du stangas av och avskiljas utan foregaende varningar.

e Undertecknade minnesanteckningar ska skrivas vid samtal med dig som
kursdeltagare.

e Om nagon annan part blir inblandad ska man skriva protokoll eller undertecknade
minnesanteckningar i samband med mdéte med denna part.

Beslut om uppsagning fran internatboende

Om du bor pa internatet och beter dig pa ett sddant satt att andra boende blivit storda eller
om du inte betalar hyran sa blir boendet uppsagt och du far inte bo kvar pa internatet. Detta
beslut tas av rektor. Du kan 6verklaga beslutet skriftligt till skolans styrelse inom en manad
efter att beslutet blivit fattat.

Om du avslutar dina studier pa skolan sa far du inte bo kvar pa internatet eftersom
internatrummen ar en boendemajlighet under studietiden.

Rapportering

Skolan rapporterar in statistik och deltagarstatistik till SCB tva ganger per termin. Denna
rapportering ar en forutsattning for att vi ska kunna fa statsbidrag for att bedriva
verksamhet. Rapportering angaende studierna sker aven till CSN och Folkbildningsradet.

Forsakringar

Region Kalmar lan tecknar olycksfallsforsakring for alla kursdeltagare. Férsakringen galler
dygnet runt. Skadeanmalan gors via skadeformularet pa Svedeas hemsida:
https://app.svedea.se/anmal-skada/kommunolycksfall/skadeanmalan

Du hittar mer information om hur du gor en skadeanmalan pa skolans hemsida under fliken
”Studera hos oss” och ”Olycksfallsforsakring”.

Skolans lokaler

Kursdeltagare pa skolan kan vara kvar i skolans gemensamma lokaler, som dagrum och
bibliotek, efter schemalagd tid. Mandag till torsdag ar skolan Iast fran kl. 16.00. Fredagar ar
skolan Iast fran kl. 14.30. Efter det maste du ha tagg for att komma in. Huvudbyggnaden ar
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larmad fran kl. 21:00. Helger &r skolan last och larmad och da kan man inte vistas i skolans
lokaler. Ibland @ndras dessa tider sa se till att halla koll pa skolans nyhetsbrev Nyttet som du
kan ldsa via delade dokument pa Drive, eller fraga din mentor/utbildningsansvarig.

Skolans gym ar tillgangligt for kursdeltagare/personal med personlig tagg fran kl. 6.00 till kl.
20.45 mandag-sondag.

Etiska regler och ansvar vid anvandning av internet pa skolan
Region Kalmar ldns etiska regler kring internetanvandning galler dven for folkhdgskolan.

e Detta innebar att det inte &r tillatet att surfa pa porrsidor, kopa droger eller halla pa
med kriminella aktiviteter. Vissa webbsidor ar darfor sparrade och andra gor att du
far upp en varningssida nar du forsoker ga in pa dem.

e Detinte heller ar tillatet att:
- Forsoka fa tillgdng till natverksresurser och information utan ha ratt till det.
- Forsoka dolja sin anvandaridentitet.
- Forsoka styra eller avbryta den avsedda anvdandningen av natverken.

- Forsoka skada, forvanska eller forstora den digitala informationen.

Trafiken pa skolans natverk kan foljas och granskas. Det gar att se vilka sidor som besokts nar
och av vem eftersom anvandare lamnar elektroniska spar.

Utvarderingar

| slutet av varje termin genomfors en gemensam skriftlig utvardering dar du som
kursdeltagare far mojlighet att ge din bild av hur du tycker din tid pa folkhdgskolan har varit.
Utvarderingar kan dven ske pa enstaka moment i kurser, eller pa hela kurser, men sadana
utvarderingar gor varje enskild larare pa valfritt satt.
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